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Az intézmény miikodése kiilonleges jogrend idején

Feladat

Az intézkedés, végrehajtas leirasa

rendje

1. | A vezetés, iranyitas, egyuttmiikodés

A kilonleges jogrend idején a kapcsolattartas szervezetei:

Fenntarté:

Egyhazmegyei Katolikus Ovodak Féhatosaga (2600 Véc, Migazzi Kristof tér 1.)
Kapcsolattarto:

Dr. Szabo Zoltin taniigyigazgaté

Elérhetoségek:

E-mail: tanugy@ekif-vac.hu

Telefon: 06 30 627 52 67

A kapcsolattartas rendje:

A KMR (a tovabbiakban: kiilonleges miikodési rend) idejének elrendelésétol a 6 és18 oras
allapotzarassal, a zarast kovet6 1 6raban minden valtozas esetén jelentés adasa.
A kapcsolattartas formaja: e-mailen vagy telefonon.

A jelentéseket papiralapon is el kell késziteni.

Megyei és Helyi Védelmi Bizottsag

A bizottsag altal megadott kapcsolattartoval telefonon és egyéb elérhetdségen kiilonleges jogrend
esetén KMR idészakaban.

Helyi Védelmi Bizottsag Hivatal vezet6: Sherfelné Balazs Judit

Tel.: 06307569659

Pest Megyei Védelmi Bizottsag kormanymegbizott:

dr.Tarnai Richard

Tel.: 061 4856900

Intézményi kapcsolattarté:

Ovodavezet: Presenszki Beata

Tel.: 06 30 8711193

E-mail: ovodavezeto.dabas@ekif-vac.hu

A kapcsolattartas rendje: a KMR idejének elrendelésétél a 6 és18 oras allapotzarassal, a zarast
kovetd 1 oraban minden valtozas esetén szilkség szerint az aktualis forgatokonyvnek,
szabalyzatnak megfelelGen jelentés adasa.

A kapcsolattartas formaja: e-mailen vagy telefonon.
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Feladat

Az intézkedés, végrehajtis leirisa

A jelentéseket papiralapon is el kell késziteni.
Sziikség esetén a rendvédelmi szervekkel valé egyiittmiikodés
A KMR idején az intézmény (intézményvezetd) részére kiadott utasitisok:
e az utasitisok sirgdsségének, idorendjének mérlegelése utan a megfeleld tigyrend
elkészitése
e az élet- és személyvédelem elsddlegességének biztositdsa, menekités és elhelyezés
megszervezése
e dokumentummentés
o vegyszerek elhelyezése, biztonsagos elszallitasa
e hataskoroknek megfeleld feladat leosztas
e azélet- és személyvédelem biztositasa
e menekités, elhelyezés, ellatas.

Az élet- és személyvédelem biztositasa: dvodavezets-helyettes

Menekités, elhelyezés, elldtds: Krigelné Balint Eva (munkavédelmi felelds)

Dokumentummentés: Mrazné Pintér Szabina, Szabados Anna

A vegyszerek elhelyezése, biztonsagos elszallitasa: Lovassy Erika

Az utasitasok, feladatok elrendelésének eszkozrendszere: személyesen a kijelolt jogrend idejére
kijelolt helyen (6vodavezetdi iroda), telefonon folyamatos kapcsolattartassal

Személyes , futarral”: Kléh Aranka

A kapcsolattartas és jelentések rendje

A kapcsolattartas és jelentések rendje:

e Egyhazmegyei Katolikus Iskolak Fohatosaga (2600 Vac, Migazzi Kristof tér 1.), a Megyei
és Helyi Védelmi Bizottsaggal a KMR elrendelésétol a 6 és18 oras allapotzarassal, a zarast
kovetd 1 éraban.

e Egyhazmegyei Katolikus Iskolak Fohatosaga (2600 Vac, Migazzi Kristof tér 1.), a Megyei
és Helyi Védelmi Bizottsaggal a KMR idejének elrendelésekor 6,00-6,30 ora kozott e-
mailben és telefonon.

e Minden valtozas esetén sziikség szerint az aktualis forgatokonyvnek, szabalyzatnak
megfelelden jelentés adasa, sziikség szerinti kapcsolatfelvétel.





image9.jpeg
Feladat

Az intézkedés, végrehajtas leirasa

Varatlan esemény bekovetkezésekor:
e Haladéktalanul e-mailben vagy telefonon.

Jelentések formaija, eszkoze:

e E-mail, telefon.

e Minden esetben papiralapon is rogziteni kell a jelentéseket.

e A dokumentumok tarolasa helyileg a szokasos modon.

Kiilonleges jogrend elrendelése esetén az intézmény alkalmazotti Allomanyadnak riasztisahoz
kapcsolodo feladatok:

e Az elrendelést kovetoen riasztas azonnal e-mailben visszajelzéssel, telefonon, sziikséges
esetben riadolanccal személyesen. FelelGs: intézményvezetd, a riasztasi értesitésnek
megfelelGen.

e Az elrendelés idépontjatol szamitott 4 oran beliil a vezetdi allomany részére a beérkezés
normaideje. Felelds: intézményvezetd, a riasztasi értesitésnek megfelelden.

e A beosztotti allomany részére: 6 Oran belill. Felelés: intézményvezet, a riasztasi
értesitésnek megfelelden, ovodatitkar

e A tavollévok, az értesitésben akadalyozottak nyilvantartasanak elkészitése Felelds:
ovodavezetd-helyettes, ovodatitkar

Kapcsolatfelvétel formaja az intézmény tavollévé dolgozéival:
e Kor e-mailben visszajelzés kérésével vagy Messenger formajaban
e Telefonon
e Csak sziikséges és indokolt esetben személyes megkereséssel

Kapcsolatfelvétel a sziilokkel:
e A helyben szokasos médon a sajat csoportja részére kialakitott értesitési formakban: kor e-
mail visszajelzéssel vagy zart kozosségi csoportban
e Telefonon az intézményben leadott elérhetdségiikon.

Kapcsolattartis pedagogusokkal, kollégidkkal:
e Ovodavezet6-helyettes személyesen az intézmény teriiletén a kijelolt helyen.
e Telefonon, vagy az intézmény részére leadott e-mail cimén, vagy Messengeren.
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Az intézkedés, végrehajtds leirasa

A sikertelen kapcsolatfelvételek adminisztralasa, jelentése:
e irasos formaban a helyben szokasos modon elhelyezve
e Sziikség szerint jelentés adasa. Az Egyhazmegyei Katolikus Iskolak Fohatosaga (2600 Vac,
Migazzi Kristof tér 1.) részére jelenteni azon gyermekek és felnottek adatait, akivel nem
sikertil a kapcsolatot felvenni.

Az Ovoda feladatkéréhez

specifikumok

tartozo

Az intézmény ellitott feladatai:
e Ovodai nevelés.

Kiilonleges jogrend idején megvalosulé intézményi feladatok:
e Szilokkel kapcsolatfelvétel. Felelos: pedagogusok, ovodatitkar
e Szabadsagolasok feliillvizsgalata, visszahivasok mérlegelése, elrendelése. Felelds:
intézményvezetd
e Az intézményben maradt gyermekek ellatasarol valo gondoskodas. Felelds: évodavezets-
helyettes
o Nyilvantartas készitése az intézményben tartozkodokrol. Felelos: 6vodatitkar

o Jelentés készitése felelds: ovodavezetd-helyettes

Az intézmény teriiletén talalhaté vegyszerek kezelése, elhelyezése a KMR idején:
e A vegyszerek KMR esetén biztonsagba helyezése a taroloban, esetleges veszély esetén
elszallitasrol gondoskodas megszervezése.

Az intézményben elhelyezett szamitogépek, elektromos berendezések utasitas szerinti
Aramtalanitisa, adatmentése. FelelOs: kertész-karbantarto
Az intézmény teriiletén talalhato vegyszerek kezelése, elhelyezése a KMR idején:
o Tisztitoszereket tartalmazo raktar, vezetOhelyettesi iroda, mosokonyha, talalokonyha,
gyermekmosdok
e Fiinyiroba benzin, motorolaj a karbantarté helyiségben

Riasztaisi esemény esetén:
e Az épillet kitritése a tiiz/bombariadd szabalyainak megfelelden torténik. Felel6s: Kovalik
Laszlo
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Az intézkedés, végrehajtas leirdsa

e Amennyiben az épileten beliil biztonsagos helyre kell iranyitani az intézményben
tartozkodo gyerekeket és felndtteket, ugy az atvonal kijelolése iranyitassal. Felelds:
Kovalik Laszlo

A gyermekek biztonsigba helyezése:
A szild értesitését kovetden az intézményben maradt gyermekek biztonsagos elhelyezésérol az
intézményvezetd koteles gondoskodni.
Az elldtas iitemterve:
e Kapcsolatfelvétel a sziilokkel. Felelos: pedagdgusok
e Az intézményben maradt gyerekek ellatasarol valoé gondoskodas. Felelos: ovodavezeto-
helyettes
e Nyilvantartas készitése az intézményben tartozkodokrol. Felelds: ovodatitkar
Jelentés készitése. Felel6s: ovodavezeto-helyettes
o Jelentés elkilldése az Egyhazmegyei Katolikus Iskolak Fohatosaga (2600 Vac, Migazzi
Kristof tér 1.) és a Megyei és Helyi Védelmi Kozpontnak. Felelos: 6vodavezetd-helyettes
e Az elhelyezés kezdeményezése a megfelel6 és rendelkezésre allo helyiségben. Felelos:
ovodavezeto-helyettes
e Szikség szerint a létszamnak megfelelé védofelszerelés igénylése. Felelos: ovodavezetd,
ovodavezetd-helyettes
e A létszamnak megfeleld viz, élelem, ruhazat, takaro igénylése, beszerzése. Felelos:
ovodavezetd, ovodavezetd-helyettes

Az ligyeleti rend jogszabalynak valé megfelelése, miikodtetése az elrendelésnek megfelelGen
a benntartézkodé gyermekek részére, ill. az intézményre harulo honvédelmi feladatok és
valsagkezelés ellitasakor:
Felel6s: ovodavezetd, ovodavezetd-helyettes
e Az intézmény dolgozoinak visszahivasa
e Folyamatban 1év6 tigyek gyorsitott eljarasanak megvalositasa
e A személyi allomany és kijellt személyek tartozkodasi helyének, illetve elérhetoségének
pontos nyilvantartasa. Felelds: ovodatitkar
e KMR idejére a munkaidén tuli és munkasziineti napokra a vezetdi iigyelet megszervezeése,
biztositasa. Felelos: 6vodavezetd
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Az intézkedés, végrehajtas leirdsa

® o o o o

A létszamnak ¢és feladatnak megfelel létszam készenléti munkéajanak elrendelése
Pihendid6 elrendelése, biztositasa a jogszabalyi eldirasoknak megfeleléen.

A feladatot ellatok ¢s ellatasra szorulok részére ivoviz, étkezés igényének jelzése,
megrendelése, biztositasa.

Szikséges eszk6zok, felszerelések jelzése, beszerzésének elrendelése.

Az élelmiszer €s a viz tarolasahoz hely kijelolése az intézmény teriiletén.

A valsaghelyzet kezeléséhez szikséges helyiség biztositasa.

Egészségligyi ellatas kérése sziikség esetén.

A jelentési kotelezettség ellatasa.

Az intézmény kiiiritésének rendje:

Az intézményben maradt gyermekek hazaszallitasa, elhelyezése. Felelos: Ovodavezets-
helyettes
Az elhelyezésre vard gyermekek létszamanak jelzése, elhelyezésének kezdeményezése.
(Jelentés a Fenntarto és az MVB,; HVB részére) Felelos: dvodavezet, ovodavezetd-
helyettes

Az Intézmény alapfeladatai ellatasa

érdekében
intézkedések

sziikséges

tovabbi

Kiilonleges jogrend esetén megvalosulo feladatok:

Személyi allomany munkarendjének, kulonos feladatinak elrendelése. Felel6s:
ovodavezetd, dvodavezetd-helyettes

Informatikai, informaciovédelmi és dokumentumvédelmi intézkedésben meghatarozott
feladatok ismertetése. Felelos: ovodavezetd-helyettes, 6vodatitkar

Helyzet elemzése, javaslatok megfogalmazasa, végrehajtandé feladatokra intézkedések
megfogalmazasa, felel6sok kijelolése. Felelds: ovodavezetd, ovodavezetd-helyettes
Dontések, hataskorok kijelolése. Felel6s: ovodavezetd, ovodavezeto-helyettes
Osszekotdk, képviselok adatainak rogzitése. Felelds: vodatitkar

Osszekotok, képviseldk, felelésok megkezdik helyzettdl fiiggden a konkrét felkésziilést.
Felel6s: 6vodavezeto-helyettes

Meghagyasi jegyzék pontositasa, elkészitése, tovabbitisa a Fenntartd, az EMMI
honvédelmi feladatokat ellato szervezeti egysége, HVB; MVB felé. Felelos: 6vodavezeto,
ovodatitkar

Valtasos munkarendre attérés elokészités. Felelds: 6vodavezetd, ovodavezeto-helyettes
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Az intézkedés, végrehajtas leirasa

Valtasos munkarend bevezetése, miikodtetése. Felelos: ovodavezetd, dvodavezetd-
helyettes

Valtasos munkarendrél Fenntarto, HVB, MVB értesitése, tajékoztatasa. Felelds:
ovodavezetd

Valtasos munkarendrél a sziilék tajékoztatasa a helyben szokasos modon. Felelos:
pedagogusok, 6vodavezetd-helyettes

A mikodési készenlét bevezetés. Felelos: ovodavezetd

A kiilonleges jogrend megsziinése esetén megvalosulé feladatok

A valtasos munkarend megsziintetése, a szokasos munkarend visszaallitasa. FelelOs:
ovodavezetd

A valtasos munkarend megsziintetésérol, a szokasos munkarend visszaallitasarél a
fenntarto, MVB, HVB értesitése, tajékoztatasa — ovodavezetd

A valtasos munkarend megsziintetésérdl, a szokasos munkarend visszaallitasarol a sziil6k
és intézményhasznalok értesitése személyesen, a helyben szokasos modon. Felelos:
pedagogusok, ovodavezet6-helyettes

A KMR idején a foglalkozasok sziinetelnek. FelelGs: 6vodavezeto

A KMR megsziinése utén az Ovoda miikiodése érdekében tett intézkedések
Felels: ovodavezetd, ovodavezetd-helyettes

Sziikség esetén az Ovoda helyiségeinek, mosdoinak fertdtlenitéséhez igénybejelentés,
elrendelés, biztositas

A takaritas elrendelése, megszervezése, ellendrzése. A butorzat, eszkozok, vegyszerek,
takaritoszerek helyretétele. Felelos: Szabadoes Anna

Az Ovoda elektromos rendszerének ellenorzése, ellendriztetése, a szamitogépek
beiizemelése. Felelos: kertész-karbantarté és ovodatitkar

A sziildk értesitése a KMR megsziinésérél a helyben szokasos modon. Felelds:
pedagégusok, ovodatitkar

A nevelés-oktatas feltételrendszerének elokészitése, biztositasa
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e A megsérilt, megrongalodott eszkozok listazasa, elhelyezése. Felelds: dvodatitkar
o Jelentések elkészitése, lezarasa

14





image15.jpeg
Az Ovoda vezetése

Az 6vodavezetd felelés az Ovodara harulé honvédelmi és valsagkezelés katonai vonatkozast feladatai végrehajtasanak megszervezéséért €s
tamogatasaért.

Az Ovoda honvédelmi tipusi kiilonleges jogrend bevezetése vagy a valsagkezelés katonai vonatkozasi feladatai végrehajtisa soran torténd
miikodtetésére nézve a Honvédelmi Intézkedési Terv mellett a Szervezeti és mikodési szabalyzatban, valamint a Hazirendben foglaltak az
iranyadoak.

A kiilonleges jogrendi idészakokban, tovabba e helyzetek kihirdetését el nem €éré mértéki olyan allapotok vagy helyzetek (valamint egyéb
sziikséges esetekben a feladatok végrehajtasanak koordinalasa érdekében az Ovodavezetd a fenntartd egyidejii értesitése mellett — vagy az
intézmény fenntartoja — elrendelheti kiilonleges miikodési rend (a tovabbiakban: MKR) bevezetését, mely biztositja az Ovoda alapfeladatainak
ellatasat.

A KMR bevezetése esetén a vezeto, tavolléte, akadalyoztatasa esetén az altala kijelolt személy dont az alapfeladatok ellatasahoz sziikséges
intézkedések bevezetésérol.

A KMR bevezetése

A KMR bevezetése esetén:
a) Szabadsag a tovabbiakban csak kiilonosen indokolt esetben engedélyezhetd. A szabadsagot engedélyezd vezetd gondoskodik a

munkahelyen kiviil tartézkodok nyilvantartasarol, értesitésiik biztositasardl. Sziikség szerint intézkedni kell a szabadsagon lévok
visszahivasarol, berendelésérol.

b) Meg kell szervezni a munkaiddn tali idészakra, valamint a munkasziineti napokra a vezetok készenlétét.

c) Felil kell vizsgalni az iigyeleti rendszert. Ahol iigyelet miikodik, ott intézkedni kell a szolgalat megerésitésére, azokon a helyeken, ahol
ugyeleti szolgalat nem miikodik, de az elrendelt feladatok indokoljak, ott tigyeleti szolgalatot kell 1étrehozni.

d) A szolgalati utakat minimalisra kell korlatozni, intézkedni kell a folyamatban Iévo iigyek gyorsitott befejezésére, felfiiggesztésére, fel
kell késziilni a gyermekek és a szabadsagon 1évok, illetve az egyéb okbol tavollévok visszarendelésére.!

e) Intézkedni kell a személyi allomany? és a kijelolt személyek tartozkodasi helyének, illetve elérhetdségének pontos nyilvantartasara.

! Az intézményen kiviil tartézkodok, mint pl. tanulményi séta, kirdndulds stb.
% A személyi alloméany: a tovabbiakban a 2011. évi CXC. orvényben foglaltak alapjan a kdznevelési intézményben alkalmazottak és 6vodai jogviszonyban Iévok.
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f) Pontositani kell a készenlét tovabbi fokozasanak feladatait, valamint a kiilonleges intézkedések végrehajtasara sziikség szerint készitett
készenlétbe helyezési terveket és okmanyokat.

g) EIl6 kell késziteni a személyi allomany és az ellatottak elhelyezését és szitkség szerinti ellatasat.

h) Az intézményben valamennyi képzést be kell sziintetni.

Az intézmény vezetdje 6 és 18 orai allapotzarassal, a zarast kovetd egy oran beliil jelentést ad — a napi jelentési kotelezettségen tul — a fenntarto és
a helyi védelmi bizottsag szamra a feladatok végrehajtasanak helyzetérdl.
Munkaid6 utan és a munkasziineti napokon
a) Lehetdleg az intézményben kell elhelyezni és egyiitt tartani a vezetOket, a kiilonleges és specialis feladatokra kijellt csoportokat és
személyeket, a gépjarmiveket, a gépjarmilvezetoket, a tavol lakokat és a nehezen értesithetoket, és azokat a tanulokat, akiknek a sziileit,
gondviselGit nem lehetett értesiteni, elérni.
b) Gondoskodni kell az egyiitt tartott személyi allomany elhelyezésérdl és szikség szerinti ellatasarol.

Az allomany rendelkezésére allo egyéni véddeszkozeit allando készenlétben kell tartani. Amennyiben nincs védoeszkoz, a helyileg illetékes
szerveknél gondoskodni kell azok igénylésérél.
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INTEZMENYJELENTES?

Esemény(ek) meghatarozasa:

—  ahelyzet Iényeges ismérvei,

—  helye,

— id6pontja,

—  kivalto okok,

— varhato hatasteriilet,

— prognosztizalhatd lefolyas és hatisok
Bekovetkezett  és/vagy  prognosztizalhato
veszteségek és karok:

— emberéletben,

— testi épségben,

— egészségben,

— vagyoni javakban,

— természeti és épitett kornyezetben

A jelentés idopontjaban mar megtett, valamint
elrendelt valsagreagalasi intézkedések

A megeldzéshez, az elharitashoz vagy a Igen Nem
védekezéshez  szitkséges feltételek  (pl , ; .

védbeszkozok) rendelkezésre allnak Hignisok:

Szikkség  van-e  és  milyen  jellegli Igen Nem
halaszthatatlan kormanyzati beavatkozasra, | Javasolt intézkedések:
vagy kommunikacios intézkedésre

3 Kit6ltends kiilonleges jogrendi idészakokban, tovabbd e helyzetek kihirdetését el nem ér mértéki allapotok vagy helyzetek esetén (KMR). Ezért ez a tablazat a visszakiildendd
dokumentumban iires marad!

17





image18.jpeg
Feladatrend

A feladatlista, az Ovoda sajatossagainak megfelelden toltendé ki!

Feladatban Felelés A végrehajtas Egyiittmiikodo et
Fsz. Feladat rintott l [y Nap . d"'ntg “" A (V30 5 Megjegyzés
(Végrehajté) idomtervalluma kiilsé belsd
e e " X Az esemény
s\lralalt?lmﬁz)]:m:e:zeg ;nlg:::;(esgy Az Ovoda | Ovodavezetd, A KMR \,}isszavcl)(néMs}; HVB Minden bekovetkeztét
1. 2 AUSSCB | alkalmazottai és ovodatitkar, Els6 nap | clrendelését > alkalmazot | kovetéen — azonnal,
szerinti folyamatos cllatas A Ko nak MVB e 4
biztositisa a gyermekek pedagogusok kovetd 1 6ra iddponti4i t vagy sziikség szerint
pontjaig folyamatosan
Az Intézmény alaprendeltetésébdl a
honvédelmi, d&s  valsigkezelési
feladataibol adodé teenddk elltasa
érdekében: '
- o ) Az Ovoda
2.1 b’evezcu. az  elrendelt alkalmazotizi
rendszabdlyokat;
22. az Intézmén vezetése A gyermekekkel AKMR' 5 KMR
rén;ismrc;scn cllcxi,ﬁm' - (az kapcsolatos A KMR clendeiest- | &
irdnyitisa. feliigyelete ald tartoz6 | , B L":rﬁﬁﬁs& o | lrendelé ek . hf’[‘?sag' . | uvB. Az Ovoda l’:‘m[;ﬁrvgi dm:fgll;ﬁl
2. | szervezetekkel) az Gsszekottetést és 4 ho séniek tudomisul | visszavonasd | \ o alkalmazot Y S
i 5 o .. | alkalmazottai pedagogusok | | vételétsl nak = vagy sziikség szerint
megkezdik a kozszolgalati feladatkre idépontja tai Filoamalonsn
médiaszolgaltato miisorainak . szamitott 1 idépontja ¥
figyelemmel kisérését; A valtasos Ora
23. pontositjik feladataikat, a Py =
) 2 vodavezetd
kapcsolodd  munkaterveket  ¢s Késziti el
okmanyokat; sl el
2.4. szabalyozzak, szikség esctén
korlitozziak — a honvédelmi tipusa
kiilonleges jogrendre _vonatkozo

% Ebben az oszlopban a bekéovetkezett eseménytdl szamitott idintervallumot kell feltintetni. Pl.: 2.1. 1. nap 1 6ra
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Felelés & its Egyiittmiikodé
Fsz. Feladat Fe'la.d Athan Nap g é.vegrehajtas 4 = Megjegyzés
érintett (Végrehaijto) iddintervalluma kiilsé belsé
jogszabdlynak megfeleléen - a

személyi allomany mozgasat;

2.5.  végrehajjak a  hatdlyos
informatikai, informaciovédelmi és
dokumentumyvédelmi intézkedésben
meghatarozott feladatokat;

2.6. elvégzik a kialakult helyzet
elemzését, elkészitik a javaslatokat a
végrehajtando feladatokra, valamint
az azok ¢érdekében sziikséges
intézkedésck kezdeményezésére

2.7. a dontéseknek megfeleléen
pontositjak a terveket, elokészitik a
hataskorbe tartozo intézkedéseket

2.8 pontositjdk  a  kijeldlt
osszekotok, képviseldk adatait, azok
megkezdik a helyzeudl fiiggen a
konkrét felkésziilést

2.9. pontositidk a meghagydasi
jegyzéket’, majd  clkészitik a
meghagyasi névjegyzcket, amelyet
clkiildenck az EMMI honvédelmi
feladatokat ellit6 szervezeti egysége
felé

2.10. valtasos munkarendre térnek at
¢s elérik a miikodési készenlétet.

*62. § (1a)® A megyei, févdrosi védelmi bizottsdg illetékességi teriiletén a meghagydsba bevont szervnek az jeldlhetd ki, amely nélkiilézhetetlen a honvédelmi igazgatds teriileti irdnyitdsahoz, vezetéséhez, a teriileti és
helyi kozigazgatds miikédoképességének biztositdsahoz, valamint a lakosség ellatasi feladatokhoz, valamint nem tartozik az 1. melléklet szerinti Il. meghagyasi kategéridba.

64. § (2) A meghagyasba bevont szerv csak

a) a meghagyasba bevont szerv alaprendeltetéséhez fliz6dd honvédelmi érdek megvalosulasihoz nélkilozhetetlen, vagy
b) a meghagyasba bevont szerv alaprendeltetése alapjan - megel6z6 védelmi helyzetre, rendkiviili dllapotra - meghatdrozott honvédelmi feladatai ellatisahoz feltétlenill sziikséges munkakort betdlitd
hadkdtelest jelolhet ki a meghagyasi névjegyzéken.
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Felels g g Egyiittmiikodé
Fsz. Feladat Fe’la_d Atk Nap v é_vegrehajtas 4 - Megjegyzés
érintett (Végrehajté) idéintervalluma Kiilsé bels
AKMR A KMR dagé
A Kialakult helyzetnek megfeleléen |, o | Ovodavezets, | AKMR | elrendelési | elrendelési | munkavéd | P af:g“s
3 a személyi dlloméany munkavédelmi, alkalmazotzié helyeties és clrendelé napjatél napjatol it y ok,
* | tizvédelmi  ¢s  balesetvédelmi | ¥ AN S yyupiavédelmi | g pan: Ami mi i ligyviteli
o , e a gyermekek = si napja szamitott 1 szamitott 2 megbizott A
oktatdsinak végrehajtasa felelds o rEN dolgozok
Ovodaveze
AzGvoda Sziikség A vezeldi A vezetdi | Munkavéd | t6, .
4. | AKkialakult helyzet értékelése. alkalmazottai és | Ovodavezetd sretint ddm'es :?“‘eflz ) el:)‘:" sgjgfsa &l
a gyermekek szerint oveld 26ra | megbizott | Vo o
tak
AKMR AKMR |
Javaslatok készitése a végrehajtandd | o ] AKMR | clrendelési | elrendelési | oY% Vezetésée

. |lhihn, it ok |votiebates, | Quineet | che | el | | v | mkanis

kezdcményw;ésém pedagogusok si napja szamitott 6 | szamitott 12 | ¢Imi 1mi felelds
. ora ora megbizott
Az csctleges alarendelt szervezetek,

6. feladatellatasi helyek helyzetének, Nincsenck aldrendelt szervezetek
allapotanak pontositasa.

Az osszekoldk  és  képviscldk | s R | A KMR | Hatésag, | Ovodaveze
allomanyanak  és  feladatainak | Ovodavezetd. Ovodavezetd és | elrendelé | elrendeléss clrendelését | munkavéd | t6.

7. | pontositdsa, (ovibbd az adott | vezetShelyettes, | O ciEngee (SMCOERet | raveis nap | elmi vezetdhely
helyzetre,  feladatra  valé | ovodatitkar 4 se kovetnap | megbizott | CUES:
felkészitésiik megszervezése. ovodatitkar
Az iranyitasa vagy [eligyelete ala
tartoz6 szervezeti egységek

8. helyzetének értckelése, a felsébb Nincsenck alarendelt szervezetck

szervek altal  kiadott feladatok
végrehajtasanak ellendrzése.
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Felelds g Hr Egyiittmiikodé
Fsz. Feladat Fe'lafi oy . . Nap 5 é’vegrehajtas 4 - Megjegyzés
érintett (Végrehajto) iddintervalluma Kiilsé belsé
AR 2 S Ko o . Az Az esenény | Az esemény Ovodaveze
i s = ER ek 2o &1 Gvodaverets, Ovodavezetd, esemény | bekovetkezé | bekovetkezé | MVB 16,

9 azokkal 6sszefiiggésben felmeriilt sethelvett seiShelyett s Y iy d etéhol
* | informéciokrol azonnali ténykozls | YEASIONEYCULS, | vezelOClyeles, | pekovetk | sét kévetd 1 | sét kéveté 4 | HVB vezetohely
selentds, ovodatitkar ovodatitkar ensckor | 6t &t ettes,

L iiase Svodatitkir
A végrehajlott ¢és a tervezell Soliketg | 2 ToRAKIVIEE| A, Tendldyn Ovodaveze
feladatokrol 6sszefoglalé jelentés. | Ovodavezets, | Ovodavezets, | szerint | CSemenyt essIcilyL MVB, 16,
10. vezetGhelyeties, | vezethelyettes, kovetd: | Ioveto! HVB vezetShely
évodatitkar Gvodatitkar intézkedés | intézkedés ettes,
utdni 2 6ra ovodatitkar
Az 142 £ Ovodaveze
) il clrondel¢ | clrendelést | clrendelést | Telepiilési |
1L Folya’malosl ) Polgéq ) 'vedel’nu Minden HVB ) 5 DAl kovetd 2 ora | kovetd 4 6ra | polgarvéde vezetShely
szolgalat ellatasara vald intézkedés. | alkalmazott parancsnoksig Imi felelds | eyges.
ovodatitkar
Polgi védelmi rendszabilyok, he B2 Az Ovodaveze
magatartisok szabalyok - clrendelé | clrendelést clrendelést MVB 6
sse. . Minden HVB snapja | kovetd 2 6ra | kovetd 4 6ra P 7ot
12. | bevezetése. alkalmazott parancsnoksig P) HVB :::l:(;lohcly
ovodatitkar
Az Intézmény alaprendeltetése ’ - ] e , Ac Ovodaveze
szerinti feladatellitis Minden Ovodavezets, | Clrendelé | elrendelést | elrendelést | ryp @,
13. alkalmazott és a | vezetShelyettes, | SDapia | kovet§26m | kovetd 4 6ma | pryp vezetdhely
gyermekek ovodatitkar cttes,
ovodatitkar
A KMR bevezetésébsl ereds Gooiiaveeil A KM ARVR AKME. Ovodaveze
(Gbbletfeladatok cllatisa . : vezetd, elrendelé | elrendelését | elrendelését MVB. .
14 Minden vezetShelyettes, se kovetd 2 6ra | kovetd 4 6ra ; vezetdhely
i alkalmazott vodaitkar, HVB e
alkalmazottak ovodatitkir
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Riasztas, értesités

Az értesités szabdlyai

a)veszélyhelyzetben, sziikségallapot bekovetkezésének kozvetlen veszélyekor, megeldz6
védelmi helyzetben, terrorveszélyhelyzetben és rendkiviili allapot kihirdetése esetén a
keészenlét fokozasa és/vagy egyes rendkiviili intézkedések részeként,

b)az orszagot ért varatlan tamadas vagy annak kozvetlen veszélye esetén,

c)békeidészakban az értesitési feladatok gyakorlasa és ellendrzése céljabol,

d)terrorfenyegetettség elleni védelmi intézkedések bevezetése soran.

Az értesitést elrendelheti

a)az intézmény vezetdje,

b)az altala megbizolevéllel ellatott személyek,

c)természeti és civilizacios katasztrofak esetén az allampolgarok élet- és vagyonbiztonsaganak
megvédése, az anyagi értékek megovasa céljabol tomegszerencsétlenség esetén, varatlanul
jelentkezd szolgalati feladatok erd-eszkoz sziikségletének biztositasara — amennyiben a
kozponti utasitas kiadasahoz szitkséges id6 miatti késedelem kiilondsen jelentds hatranyt
okozna az intézkedés az intézmény allomanya részére — a szervezeti egység vezetdje

d)gyakorlas céljabol az dgazat iranyitasaért felel6s allamtitkar a sajat és alarendelt allomany
részére.

Az elrendelés torténhet

a)személyesen
b)az elrendelésre jogosult altal alairt megbizolevéllel rendelkezd személy altal,

c)az ugyeletre telepitett hirk6zlé eszk6zokon (mobiltelefonon) keresztiil a Helyi Védelmi
Bizottsag utjan.

Az alkalmazott dllomdny az értesités vétele utdin

a)a munkahelyére a lehet6 legrovidebb id6n beliil vonuljon be,
b)jelentkezzen a kiértesitését végz6 személynél és a kozvetlen vezeténél, a tovabbiakban
annak utasitasait hajtsa végre.

Az értesités elrendelése esetén a beérkezés normaideje a vezet6i allomany részére az elrendelés
idépontjatol szamitott négy ora, a beosztotti allomany részére hat éra, amelyet az intézmény
vezetGje a sajat szervezetére kiadott szabalyzatban csokkenthet. Az értesitést ugy kell
megszervezni, hogy biztositsa az alkalmazotti allomany szolgalati, illetve munkahelyére a
meghatarozott normaidén beliil térténd beérkezést.

Ha a berendelt személy az értesitésben meghatarozottaknak nem tud eleget tenni, akkor az
értesitését végzd személyt és kozvetlen vezetGjét haladéktalanul téjékoztatnia kell.
Amennyiben az intézmény allomanyaba tartozd személy akadalyoztatasardl el6zetesen
tudomassal bir, az intézmény ugyeleti szolgalatanal elhelyezett , Tavollévék, értesitésben
akadalyozottak nyilvantartasa” cimii okmanyban be kell jegyezni az akadalyoztatott nevét,

tartozkodasi helyét, elérhetdségét és az akadalyoztatas indokat.
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Mellékletek

Meghagyaisi jegyzék
Meghagyisi jegyzék a kijelolt szervezet részére®
Intézmény megnevezése Dabasi Napsugir Katolikus Ovoda
Meghagyaisi kategoria 11
A szervezet megnevezése: Dabasi Napsugar Katolikus Ovoda

székhelye: | 2371 Dabas Szent Janos ut 277.

kijelolt feladat ellatasi helye vagy
telephelye:
adoszama: | 19342148-1-13

telefonszama: | 06 29 364-365
e-mail cime: | ovodavezeto.dabas@ekif-vac.hu

Felelds (kapcsolattarto) személy

Uaz.

neve: | Presenszki Beita (Ovodavezetd)
telefonszama: | 06 30 8711193
e-mail cime: | ovodavezeto.dabas@ekif-vac.hu
A meghagyisra kijelolt munkakorok’ (ezen szoveg ald, az elsé oszlopban, egymas ald, egyesével felsorolva, a sorok szama sziikség
szerint bdvithetd!):

Ssz. Munkakor Feladat
. v i Adatmentés, tzemen kivil helyezés, a kapcsolattartd informatikai rendszerének mukodtetése,
1. | Ovodatitkar .
karbantartasa
2. |Pedagogus A polgarvédelmi feladatok ellatasa

¢l e dsba bevont szervnek az jelolhets ki, amely nélkilozhetetlen a honvédelmi igazgatis teriileti irdnyitasihoz, vezetéséhez, a teraleti és
helyi kdzigazgatas miikodoképe nek biztositasdhoz, valamint a lakossag ellatasi feladatokhoz, valamint nem tartozik az 1. melléklet szerinti IL meghagyasi Kategoriaba.
/ Az Intézmény alapfeladatainak ellatdsahoz sziikséges munkakorok
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MELLEKLETEK

Meghagyasi névjegyzék®

Meghagyisi névjegyzék

Az intézmény megnevezése Dabasi Napsugar Katolikus Ovoda

Meghagyisi kategoria IL

3 A ! .
Az Intézmény székhelve 2371 Dabas Szent Janos 1t 277

kijelolt feladatellitasi helye

vagy telephelye

adoszama | 19342148-1-13
telefonszama | 06 29 364-365

e-mail cime | ovodavezeto.dabas@ekif-vac.hu

Felelos (kapcsolattartd) személy

neve | Presenszki Beata

telefonszama | 06 30 8711193

e-mail cime | ovodavezeto.dabas@ekif-vac.hu

# Kitiltendé KMR elrendclése esetén
64. § (2) A meghagyasba bevont szerv csak
«) a meghagyasba bevont szerv alaprendeltetéséhez (iiz6dd honvédelmi érdek megvalosulasihoz nélkilozhetetlen, vagy
b) a meghagyasba bevont szerv alaprendeltetése alapjan — megeldz6 védelmi helyzetre, rendkivili allapotra — meghatirozott honvédelmi feladatai ellitasahoz feltétlenil sziikséges munkakort betohd hadkotelest

jelolhet ki a meghagyasi néviegyzéken.
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Dabasi Napsugir Katolikus Ovoda
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A Dabasi Napsugar Katolikus Ovoda

Honvédelmi intézkedési terve
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A Honvédelmi Intézkedési Terv rendeltetése és hatalya

Jelen dokumentum a Dabasi Napsugar Katolikus Ovoda (a tovabbiakban Ovoda) honvédelmi
felkésziiltségét tamogato, a honvédelemrdl és a Magyar Honvédségrél, valamint a kiilénleges
jogrendben bevezethetd intézkedésekrdl szol6 2011. évi CXIIL torvény egyes rendelkezéseinek
végrehajtasarol szolo 290/2011. (XII. 22.) Kormanyrendelet 22. § (1) bekezdés a) pontja
alapjan, valamint a védelmi igazgatas tervrendszerének bevezetésérol szolo 1061/2014. (I1. 18.)
Korm. hatarozat alapjan kidolgozott Honvédelmi Intézkedési Terv. A Honvédelmi Intézkedési
Terv biztositja az alaprendeltetése szerinti feladatok végrehajtasara valo képességet.

a) megel6zé védelmi helyzet, terrorveszélyhelyzet, rendkivili allapot, sziikségallapot
vagy varatlan tdmadas (a tovabbiakban: honvédelmi tipust kiilénleges jogrend) idején,
valamint

b) a kiilonleges jogrendi idészakok kihirdetését el nem éré mértékii allapotok vagy
helyzete, tovabba a NATO Valsagreagalasi Rendszerrel osszhangban 4ll6 nemzeti
intézkedések bevezetése, a gazdasagmodositas, a befogadd nemzeti tamogatas
alkalmaval.

A Honvédelmi Intézkedési Terv alapjdn kell meghatdrozni

a) ariasztas-értesitési feladatok végrehajtasat, az abban érintettek meghatarozott helyen
és idon belili rendelkezésre allasat

b) akészenléti szolgalatba 1épés, a honvédelmi feladat vagy a valsagkezelés katonai
feladatai tamogatasanak felételeit.

A Honvédelmi Intézkedési Terv szabdlyozza

a) azintézmény feladat- és hataskorébe tartozo dontések, a honvédelmi tipust kilonleges
jogrend idején bevezetendd rendkiviili intézkedések, az intézmény helyi
szabalytervezetei elokészitésének,

b) azintézmény iranyitasa, feliigyelet ala tartozo szervezetek, feladatellatasi helyek
kozott az osszehangolt és szervezett tevékenységnek,

c) az intézményre harulé honvédelmi feladtok és a valsagkezelés katonai feladatai tervszerii
végrehajtasa timogatasanak rend;jét.

A Honvédelmi Intézkedési Terv alapjan kell meghatarozni a riasztas-értesitési feladatok
végrehajtasat, az abban érintettek meghatarozott helyen és idon belili rendelkezésre allasat, a
készenléti szolgalatba lépés, a honvédelmi feladat vagy a valsagkezelés katonai feladatai
tamogatasanak feltételeit. A Honvédelmi Intézkedési Terv szabalyozza az intézmény feladat-
és hataskorébe tartozd dontések meghozatalanak, a honvédelmi tipusi kiilénleges jogrend
idején bevezetendd rendkiviili intézkedésekhez igazodéan az intézmény helyi
szabalyzattervezetei elOkészitését, a vezetd iranyitasa, feliigyelete ald tartozo szervezetek
kozott az Gsszehangolt és szervezett tevékenységnek, az intézményre haruld honvédelmi
feladatok és a valsagkezelés katonai feladatai tervszer(i végrehajtasa timogatasanak, valamint
az intézményi feladatok koordinacidjanak rendjét. Az intézmény elsédleges feladata a tanulok
biztonsaganak, védelmének biztositasa, tovabba az egészségiik megérzése érdekében a lehetd
legmagasabb szintii elhelyezkedésiikrél, sziikség szerint ellatasukrol valo gondoskodés.

A Honvédelmi Intézkedési Terv hatalya az intézményre, valamint az iranyitasa, feliigyelete,
alapitdi vagy tulajdonosi joggyakorlasa alé tartozokra terjed ki.
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A Honvédelmi Intézkedési Terv bekiildésének és naprakészen tartisinak rendje

A Honvédelmi Intézkedési Tervet az intézményvezetd, illetve az altala megbizott személy vagy
szervezet, gazdasagi egység késziti el. A tervet kizarolag elektronikus formatumban (pdf
dokumentumként) kell megkiildeni a biztonsag@emmi.gov.hu e-mail cimre. Az intézmény
Honvédelmi Intézkedési Tervében idkozben bekovetkezd valtozasokat minden évben oktober
31-ig, illetve indokolt esetben a soron kiviili felilvizsgalat soran kell 4tvezetni a datum
feltintetésével egyiitt, az alairasra jogosult személy aldirasaval igazolva az érintett lapok
cseréjét.

Célja

A honvédelmi tipusi kiilénleges jogrendi idészakra torténé felkésziilés célja, hogy az
intézmény képes legyen ellatnia a honvédelmi tipust kiilénleges jogrend elrendelése esetén a
jogszabalyokban, a Honvédelmi Tanécs altal kiadott rendeletekben és egyéb szabalyozokban
rogzitett feladatait, tovabba a kilonleges jogrend idején is képes legyen alaprendeltetése,
feladatai ellatasara, igy kiilonosen a tanulok biztonsaganak, védelmének biztositasarol, tovabba
egészségiik megdrzése érdekében a lehetd legmagasabb szinti elhelyezésiikrol, szitkség szerinti
ellatasukrol gondoskodni.

Az intézménynek biztositania kell honvédelmi feladatai végrehajtasanak folyamatos
iranyitasat, a terveknek a bekovetkezé valtozasoknak megfelelden tortént pontositasat,
felkésziilésitket a tovabbi rendszabalyok kialakitasara, azok végrehajtasara, illetve a
terrorcselekmények elleni védelmi rendszabalyok bevezetésére.

Tartalma

— A vezetés, iranyitas, egyiittm{ikodés rendje
— A kapcsolattartas és jelentések rendje.
— Az intézmény feladatkoréhez tartozo specifikumok
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Az intézmény jellemzd adatai

e OM-azonosito: 203558

e Az intézmény neve: Dabasi Napsugar Katolikus Ovoda

e Az intézmény alapitdja és fenntartdja: Egyhazmegyei Katolikus Iskolak Féhatosaga
(2600 Vac, Migazzi Kristof tér 1.)

e Az alapito okirat szima: 8564 / 86 / 109 / 2022.

e Jogallasa: onallo egyhazi jogi személy

e Azintézmény cime: 2371 Dabas, Szent Janos 0t 277.

o Feliigyeleti szerve: Pest Megyei Kormanyhivatal

e Azintézmény tipusa: koznevelési intézmény, dvoda

o A tagintézmény telephelyei: nincs tagintézménye

o Az alapitéo megnevezése, cime: Egyhazmegyei Katolikus Iskolak Féhatosaga (2600
Vac, Migazzi Kristof tér 1.)

e Az intézmény bankszamlaszama: 10700024-73667322-51100005

e Az intézmény alapitd okirat szerinti tevékenységei: dvodai nevelés

e A csoportok szama: 4 db csoport

e Az engedélyezett gyermeklétszam: 101 £6

o Az alkalmazottak létszama: 18 f6

o Engedélyezett pedagoguslétszam: 9 f6

o Az intézmény képviseletére jogosult: intézményvezetd

o A bélyegzok felirata és lenyomata:

N 2371 DABAS, SZENT JANOS UT 27,
Jf.”“ & TEL: 06/29 364-365
ADOSZAM: 19342148.1-13
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Az intézmény szervezeti rendszere, iranyitisa

Az intézményvezetés, az intézmény struktiira felépitése

A Szervezeti Irinyité Csoport (a tovabbiakban SZICS) szervezeti felépitése

o A SZICS vezetdje: Presenszki Beata
e A SZICS tagjai:
o Elemzé-értékeld tagok: Presenszki Beata, Szabados Anna
o Dontés-elokészito tagok: Mrazné Pintér Szabina, Mraz Magdolna
o Ugyeleti tag: Kovalik Laszl6
e Az SZICS helye: Dabasi Napsugar Katolikus Ovoda (2371 Dabas, Szent Janos ut
277.) ovodavezetéi iroda





